Guide des parents
~Service de garde
Ecole des Sommets

RECIT préscolaire

Ce document doit étre conservé durant
toute la période de fréquentation
de votre enfant au service de garde

Pour nous joindre : 819 583-2148 poste 3

Pamela.charbonneau@csshc.gouv.gc.ca

Version 2026-2027

Annexe CET084-2025-2026-012
CE2526-039


mailto:charbonneau@csshc.gouv.qc.ca

OBJECTIFS GENERAUX

Les services de garde en milieu scolaire poursuivent les objectifs suivants:

(1) Veiller au bien-étre général des éléves et rendre le service de garde
le plus accessible possible en tout temps et en tenant compte des capacités
du milieu.

(2] Fournir des activités qui favorisent la socialisation, le développement
physique et intellectuel des enfants en tenant compte de leurs intéréts et de
leurs besoins.

(3] Elaborer des programmes d’activités récréatives en conformité avec
le projet éducatif de I'école.

4] Utiliser de fagon optimale et rationnelle les ressources humaines,
matérielles et financiéres dans un esprit de complémentarité avec 'école.

VALEURS VEHICULEES

Les valeurs véhiculées du service de garde reposent prioritairement sur la qualité des
services offerts aux enfants, selon leurs besoins spécifiques et en accord avec les
politiques du Centre de services scolaire des Hauts-Cantons. Elles font partie intégrante
de notre projet éducatif, soit le respect, le bien-étre, 'engagement et la conscience
sociale.

La qualité des services est étroitement liee aux relations entre les principaux intervenants

. Le centre de services scolaire ;

. La direction de I'école ;

. Les parents utilisateurs ;

. La technicienne en service de garde ;
. Les éducatrices en service de garde.

Complicité avec les parents

La complicité avec les parents est privilégiée. Si vous avez des questi
commentaires appeler Pamela Charbonneau. . 2 3

Respect d’autrui

L’enfant doit respecter les adultes ainsi que les autres enfants ; il s’exprime au lieu de
frapper, de harceler, d’intimider, etc.



Bon langage

L’enfant doit utiliser les termes exacts et éviter 'usage de mots vulgaires.

Respect du matériel

Il est montré a I'enfant comment ranger et éviter de briser les jouets. Il doit suivre ces
meéthodes pour garder un milieu attrayant et utilitaire.
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L’enfant est encouragé dans sa liberté d’expression a la créativité, soit en jeux libres ou
en activités d’arts plastiques.

Créativité

REGLEMENTS DU SERVICE DE GARDE

1- La clientéle

Accueillir tous les enfants qui fréquentent I'école.

2- Les heures d’ouverture

Ouvrir nos portes selon le calendrier scolaire en cours.
(Les jours encerclés = le service de garde est fermé.)

Périodes

1* 6h45 a 7h50
2* 11h29 a 12h32
3* 15h00 a 17h30
N.B Le vendredi, le service de garde ferme a 17h00 ainsi que lors des journées
pédagogiques.

Horaire lors des journées pédagogiques : de 6h45 a 17h00.

** Pour accéder au service de garde

Nous demandons d’utiliser la porte portant sur la cour d’école (la porte plus loin du
stationnement) pour venir chercher/porter vos enfants.




3- Inscription

Tous les parents doivent compléter une fiche d’inscription pour chaque enfant qui
fréquente le service de garde a raison de 1 a 5 jours par semaine.

4- Tarification

La tarification pour un enfant qui fréquente le service sur une base réguliére est fixée par
le Ministére de I'Education et de I'Enseignement supérieur & 10$ par jour (I'éléve est
régulier s’il fréquente le service de garde a raison d’'un minimum de 2 périodes par jour).
(voir annexe 7)

La contribution financiére exigible aux parents ne doit pas dépasser le tarif quotidien
déterminé par le ministére, pour un enfant inscrit sur une base réguliére, pour cinq heures
de garde, incluant une période de travaux scolaires. (Réf.: Régles budgétaires du
Ministére de 'Education et de 'Enseignement supérieur).

La journée ou I'enfant est présent au service de garde, les frais de surveillance
pour I'heure du diner sont inclus dans la tarification journaliere.

/ @I\ La journée ou I'enfant dine a I'école, mais n’est pas présent au service de garde,
vous devez payer les frais de surveillance du midi de I'école.

(N
@Ii La tarification pour les enfants inscrits de fagon sporadique est de 3,85% pour le
matin, 3,65% pour le midi et 8,50% le soir.

La tarification journaliére lors des journées pédagogiques est fixée par le Ministére
de I'Education et de 'Enseignement supérieur pour tous les enfants inscrits lors
de ces journées, elle est de 13,409%. Les frais supplémentaires chargés lors des
journées pédagogiques seront indexés au méme taux que le tarif ministériel qui
sera connu le 1 juillet prochain.

La facturation se fait sur la base de fréquentation prévue.

5- Journées pédagogiques

Chaque enfant désirant fréquenter le service de garde durant une journée
pédagogique doit s’y inscrire au moins une semaine a I'avance. Un enfant non-
inscrit a temps plein peut se voir refuser le service.

De plus, le parent d’'un enfant déja inscrit a la journée et qui n’a pas signalé
'absence de son enfant (au maximum la veille de la journée pédagogique) devra
défrayer le colt de la journée et des frais supplémentaires s’il y a lieu, il n’y aura
aucun remboursement pour I'enfant inscrit qui a payé. Un sondage Form sera
envoye par courriel pour l'inscription au journée pédagogique.



L'enfant peut fréquenter le service de garde pour un maximum de 10 heures par
jour selon la tarification fixée par le Ministére de ’lEducation.

Aprés 10 heures, il y aura des frais de 3.30 $ supplémentaires par enfant par
tranche de 60 minutes, qui s’additionneront au montant de base fixé par le
Ministére de I'Education et de 'Enseignement supérieur.

Un enfant qui vient pour la premiére fois au service de garde durant 'une de ces
journées doit s’inscrire automatiquement au service (il doit donc remplir une feuille
d’inscription en précisant sa fréquentation).

6- Recu d’impot

Un recu d’'impd6t fédéral et un relevé 24 seront fournis a chaque année avant le 28
février. Tous les paiements doivent étre acquittés pour recevoir ce recgu.

7- Circonstance imprévue

Des jours d’absence pour deuil peuvent étre crédités de la facturation selon les
présences prévues a I'horaire de I'enfant, en n’excédant pas trois jours.

8- Congés scolaires

Les jours encerclés du calendrier scolaire (congé pour les éléves et les
enseignants) ne sont pas facturés puisque le service de garde est fermé.

9- Chéques retournés

Les frais d’'un chéque sans provision sont assumés par le parent. Le parent doit
alors régler sa facture dans les plus brefs délais.

10- Moment d’arrivée et de départ au service

Les parents doivent sonner a la porte que nous ouvrons a distance. Le parent peut
ensuite rentrer avec son enfant pour 'accompagner au service de garde ou venir
le chercher.

En tout temps, le parent doit prévenir le service de garde par écrit (courriel
ou papier) si une personne autre que celles inscrites au dossier doit venir
chercher I’enfant ou si I’enfant doit quitter seul.

Toutes ces mesures ont pour but d’assurer la sécurité des enfants.



11- Retard de fin de journée

Les heures d’ouverture et de fermeture doivent étre respectées. En cas de retard,
un colt supplémentaire s’appliquera proportionnellement aux nombres de minutes
de retard : 5,00 $ par tranche de 5 minutes de retard par enfant. Les minutes sont
cumulatives.

12- Tenue vestimentaire et effets personnels

L’enfant doit &tre vétu convenablement en tenant compte du climat afin qu’il puisse
participer aux activités offertes en tout temps. Aucun effet personnel ne doit étre
apporté de la maison sauf lors des journées spéciales.

13- Collations et repas

Il va de soi que le parent fournit des aliments « santé » a I'enfant : les boissons
gazeuses, croustilles et sucreries sont interdites au service de garde. Les barres
tendres sont a éviter pour empécher les accidents en lien avec les allergies. Les
arachides et autres noix sont strictement interdites.

14- Assurances

L’assurance-accident que les parents payent en début d’année pour les écoliers
est aussi valide pour le service de garde.

15- Messages

Veuillez laisser un message téléphonique pour toute communication en dehors
des heures d’ouverture du service de garde au 819 583-2148 poste 3.

16- Modification et cessation de fréquentation

Un avis écrit (courriel ou papier) devra étre transmis a I'’éducatrice en service
de garde pour tout changement temporaire au contrat au minimum une semaine
avant que le changement soit effectif.

Voici I'adresse pour envoyer I'avis : charbonneaupa@cshc.qc.ca

Dans le cas contraire, nous vous facturerons les journées inscrites initialement au
contrat.

Un avis écrit (courriel ou papier) doit étre transmis a I'’éducatrice en service de
garde au minimum deux semaines a I’avance si I’enfant doit quitter le service
de garde définitivement ou pour une lonque période durant 'année scolaire.
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17- Fermeture en cas d’urgence

La garde de I'enfant devra étre assurée par les parents en cas d’événement de
force majeure nécessitant la fermeture de I'école (panne d’électricité, bris d’eau,
gréve, etc.).

Dans ce cas, le service de garde avertira le plus rapidement possible par le biais
des médias sociaux et/ou téléphone.

Lors des journées de tempéte, veuillez s.v.p. écouter les nouvelles par le biais de
la_télévision, de la radio ou sur la page facebook du CSSHC pour savoir si le
service de garde est ouvert. Nous avons trois jours de tempéte prévus au
calendrier scolaire durant lesquels le service de garde est ouvert. Ces journées
suivent le modéle des journées de planification (mise a part la réservation, étant
donné le caractére imprévisible de la situation). Le minimum de 6 enfants pour
justifier 'ouverture du service de garde ne s’applique pas.

18- Politique des premiers soins

Lorsqu’un enfant se blesse ou éprouve un malaise, un adulte évalue la gravité. Il
communiquera avec le parent ou la personne désignée en cas d’urgence, si
nécessaire, pour que ce dernier ou cette derniére vienne le chercher. Un adulte
assurera la surveillance de I'enfant malade en temps d’attente.

19- Présences occasionnelles et absences

Pour les enfants inscrits de fagon occasionnelle, avisez I'éducatrice de la présence
de I'enfant au service de garde le plus t6t possible.

« Les Journées réservées = Les Journées facturées »

Téléphonez au service de garde entre 6h45 et 7h50 afin de signifier ’'absence
de I’enfant au 819 583-2148 poste 3.

En cas d’absence, les frais de garde seront acquittés conformément a
I'engagement fait au moment de l'inscription.

20- Modalités de paiement

Les frais sont payables au moins tous les deux vendredis.

Le paiement peut étre effectué par chéque ou paiement internet avec AccesD (ou
Banque Nationale) sous la rubrigue Centre de services scolaire des Hauts-
Cantons — Service de garde.

Le chéque doit &tre fait & 'ordre de I'Ecole Des Sommets et veuillez s.v.p. inscrire
7




Service de garde et le nom de I'enfant comme référence.
*Les paiements en especes doivent étre faits par une personne adulte, directement a la personne
désignée par la direction de I'école, qui comptera I'argent en présence du payeur.

Lorsque des frais de garde impayés excédent 160,00 $, le service de garde se réserve
le droit de retirer votre enfant du service de garde jusqu’a ce que le paiement total soit
acquitté ou gu’'une entente de paiement soit prise pour régler promptement ces frais.

L’enfant associé a un solde impayé a la fin de 'année scolaire ne peut étre réinscrit
'année suivante avant que le montant dU ne soit acquitté, et ce, a l'intérieur du
Centre de services scolaire des Hauts-Cantons.

L’enfant associé a un solde impayé et qui transfére dans un autre service de garde

en cours d’année scolaire, doit d’abord acquitter le solde impayé dans le service

de garde qu'il quitte pour pouvoir s’inscrire dans un autre service de garde du

Centre de services scolaire.

Retard de paiement :

1- A la quatriéme semaine de retard, un avertissement verbal au parent sera fait.

2- A la sixitme semaine, un avertissement écrit sera envoyé au parent de la part
de la direction de I'école.

3- Ala septiéme semaine, s'il n’y a toujours pas de paiement, le dossier sera porté
a la direction de l'école, retrait du service de garde, une fois toutes les
démarches faites, le dossier sera transféré a une agence de recouvrement.

21- Fermeture du service de garde

Le service de garde sera fermé durant les périodes suivantes :

» Les 3 premiéres et 2 derniéres journées pédagogiques au calendrier
scolaire
Vacances d’été selon le calendrier scolaire
Temps des Fétes selon le calendrier scolaire

»  Journée pédagogique du 26 février (formation pour le personnel du
service de garde, service de garde fermé a confirmer)

» Semaine de relache

Exceptionnellement, le service de garde pourrait étre fermé s'’il y a moins
de 6 enfants présents lors des journées pédagogiques prévues au
calendrier scolaire.

22- Changement d’adresse ou de numéro de téléphone

Il est important que le service de garde soit avisé de tout changement d’adresse
ou de numéro de téléphone a la maison et au travail.



23- Les médicaments
Voir annexe 2 : protocole sur 'administration de médicaments.

24- Période de travaux scolaires

Une période de 30 minutes, pour les éléves de 2° année et plus, peut étre offerte
pour les devoirs et lecons. Le parent aura la responsabilité de vérifier et

compléter, s’il y a lieu, les travaux scolaires.

25- Enfant au comportement indésirable

L’enfant doit respecter le réglement du service de garde et le code de vie de 'école.
Le service de garde se réserve le droit de refuser un enfant pour des raisons jugées
sérieuses et dont le comportement serait jugé préjudiciable au bien-étre des autres

usagers. Voir le code de vie de I'école
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services scolaire
5 Hauts-Cantons

QuebeC Selon le nouveau réglement sur les serwces de

Service de garde de I'école des Sommets
Tarification 2026-2027

Grille de tarification par en

Détails

Remarques

Tarif de base donnant droit
a la subvention du MEES

Fréquentation réguliére

L’enfant est inscrit a 2
périodes ou plus par jour,
pour un maximum de 5
heures de garde par jour.

Ne comprend pas les
sorties, les activités, les
collations, etc.

Déductible d'impét au
fédéral seulement

Plus de 5 heures de garde

Déductible d'impét au
provincial et au fédéral

Activités

Non déductible au
provincial ni au fédéral

Frais de garde
Fréquentation
sporadique

L'enfant est inscrit a 1
période par jour

Ne comprend pas les
sorties, les activités, les
collations, etc.

Déductible d'impét au
fédéral et au provincial

taux horaire maximal de 3,30% en
fonction de la durée de la période.

Période du matin : durée : 1 h 22 :4.50
$

Période du midi : durée : 1 h40:5.50 $
Période du soir : durée :3h:9.90 §

* Le tarif fixé est le méme pour tous les
inscrits, que I'éleve fréquente la période
ou en partie

Plus de 5 heures de garde

Déductible d'impét au
provincial et au fédéral

3.30% / heure

Activités

Non déductible au
provincial ni au fédéral

Variable selon I'activité
(selon le codt réel de celle-ci)

Pénalité pour retard

Aprés les heures réguliéres
d’ouverture du service de
garde

Déductible d'impdt eu
fédéral et au provincial

5% du 5 min (par enfant)

Grille de tarification

a utiliser lors des jour
Détails

ées pédagogiques
Remarques

Taux

Tarif de base donnant
droit a la subvention du
MEES

Pour un maximum de dix
heures de garde

Ne comprend pas les
sorties, les activités, les
collations, etc.

13.40 § par jour

Activités

Non déductibles au
provincial ni au fédéral

Variable selon I'activité
(selon le codt réel de celle-ci)

Plus de 10 heures de
garde

Déductible d'impét au
provincial et au fédéral

3.30% / heure

Pénalité pour retard

Aprés les heures
régulieres d’ouverture du
service de garde

Déductible d'impét eu
fédéral et au provincial

5% du 5 min (par enfant)

Inscription au service de garde — Non facturable depuis juin 2019 (ouverture du dossier)

T
ANNEXE 7
garde en milieu scolaire

Taux

10.00$ par jour

Tarif quotidien déterminé par

le MEES

3.30$ / heure

Variable selon I'activité

(selon le codt réel de celle-ci)

La tarification est établie en fonction du
-_— ]
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ANNEXE | 2026-2027
DISTRIBUTION ET ADMINISTRATION DE MEDICAMENTS

AUTORISATION PARENTALE

Les parents oot la r:sp-c-nsul:-il'rté de fournir des |:|:|n.':i5n-=5 d'administration des medicaments claines =t
complEtes su personnel césiens de Fécoile.

Si un formulsire administration ges médicaments de |a pharmacie [FADM)| est |:i5|:-uni|:-i= pour vaotre
endfant, biem wou ki wous assuner que les informations comcordent aver cette demizre.

Les medicaments [y compris les medicaments en ventz libre) doivent &tre igentifies par une ctiquette oe
pharmadcie.

=  Noem et prenom de Penfant:

= Kiom du medicameant, F-us-ul-:-5ic et mament de 'administrabon;

=  Nom du presoriptewr (& Feaception des medicaments en vente ibre) ;
=  Durée c= traitement (5i applicable] et date de peremption.

IDENTIRCATION DE L'ENFANT

ST Prénam :

Dl e fuaissanis ! maselre die Fchae :

S s aign det i lair &) g roupe TUhe U

Mo du panenlmubeur kisgal : Lism araed I erfamt @

Jie Fefoim el gud des rdgiees Sonl assecies b kb prides de mebd lamienns de foon enlant @1 gue e pirsonie] désgng
sl gig la directon Fécole e peivent $0he lends PEpeisablis did consbguenoes gul pourralent suvenr & la
dipile de b prise de medic s,

Je i engage & oduner Fapprovisionnement en mddicament en apportant Celisicl direcvement & Ficobe &1 0f, sans
e PP b e enlant comime intermddiaire, b modi dNutilser e colfiet de ransgon caidenassd oMem par
Pl et F aiins] & asdumen b Oedes &t D,

Firdormeral par &t Féooke de toutes modilcatiens b la prescription des médiaments d& mon enlant en mettant
i jour ot formulaire e Cas bdhdant

F oo rie, b ou bt pereonies désipndes par la divedthon & docle, b distriboer ou adminbires ke mddiament presdrit
ey e iiflaiid.

Sgnature du parentiuteur ygal

MBS & 04U DU FORRMULAET |3 did dhaigements #0010 b leire]
Signature du parent/uieur igal : Diaie :

Inscription qu Sérviee de garde wINeMfacturable depuis juin 2019 (ouverture du dosstefy -

Snature du parenLuTelr lbgal [t




Mo da |"d]énee

M. Boha :

flom i mEd am ent : Date de pérem ption

O se riéférer au formulaire d administration des migdicaments de la phianmmaces [FADM | pour ke descriptian et
o COmSIgress 3 sulvre. En Iabsance de FADM, remplir |3 section cl-ocessous

Forme du mediament Comprime Liguidefsirap Critrmef onguent Goukies Suppositaine
Serirgue préspriépanée insuline Stylo insuline Auvtoenjectewr d' epinéphrine

Paudre nasale |G lagon] Aufre

Pasologie {cose) : Hewres d'adm i istrato nffrégueace

Consignes des parents et obserdations 3 rapparies:

Bl le medicament estdonme su besaln, grécser fa rajsan padr Aquelle |1 2oit &tre adm o istre:

Durée du traltemsent |si applicalbds | du

Mose de canse rvation partbculier? Kar D, Rk md=

m TN T T

Flom de médicam ent : Date de pérem ption

O se référer au fermulaire d'administration des middicaments de la pharmacks (FADM| pour la descriptian et
o consignes 4 sulvre. En "absence de FADM, remplir la section cldessous

Formi du meciament Comprime Liquide/sirap Crémefonguent  Gouttes SuppcEiboine

Serirgue préspriépanée insuline Stylo insuline Auto-imjecieur d' epinéphrine
4

Aoudre nasale |-:-.Iu::|g-:|r: Autre

=2asologie |cose| © Houres d ‘adn i lstrata nffréguance

Consignes des parents et obserdations 3 rapparier:

Bl le medicament estdoneé au besain, grécser la rakcon pour Agqeelle ldoit Etre adm o istre

Jurte du traitement s applicable} du

Mosde de canserdation parisculiers Kar

T L B PR Sates




